
DIREZIONE DIDATTICA STATALE 

3° CIRCOLO “N. Fraggianni” 

www.scuolafraggianni.gov.it 
e.mail  baee061009@istruzione.it  –  P.E.C  baee061009@pec.istruzione.it 

Via Vitrani, 1 - 76121 BARLETTA (BT) – Tel 0883 334318 – Fax 0883 532706 
 
 

VERBALE COLLEGIO DOCENTI n.1 del 1° SETTEMBRE 2015 

Addì, 1° settembre 2015, alle ore 9:30, nell'edificio di Via Vitrani 2, si riunisce il Collegio dei Docenti 

congiunto di Scuola dell’Infanzia e Scuola Primaria, per discutere il seguente  O.d.G.: 

1. Approvazione del verbale della seduta precedente e nomina segretaria verbalizzante; 

2. Saluti della Dirigente Scolastica; 

3. Comunicazioni della Dirigente: 

a) Presentazione del piano annuale delle attività e degli impegni propedeutici 

all’inizio delle attività scolastiche; 

b) Assegnazione dei docenti alle classi e alle sezioni; 

c) Modalità consegna tablet; 

d) Resoconto lavori eseguiti durante il periodo estivo. 

4. Organizzazione del tempo scuola: orario settimanale delle lezioni; 

5. Regole per il buon funzionamento dell’Istituzione Scolastica; 

6. Tempistica per la presentazione delle richieste di visite didattiche e viaggi di istruzione ; 

7. Normative in vigore dall’a.s. 2015/16; 

8. Bando per presentazione delle domande finalizzate alla concessione dei contributi previsti 

dalla legge. n.113/1991, come modificata dalla legge n.6/2000, per gli strumenti di 

intervento ivi previsti: contributi annuali e Accordi di Programma e Intese - Decreto 

Direttoriale 8 luglio 2015 n. 1524 - Ti Racconto la Scienza con la Tecnologia 

9. Programmazione Fondi Strutturali Europei 2014-2020 PON "Per la Scuola: competenze e 

ambienti per l'apprendimento" 

10. Nomina dei docenti coordinatori d’intersezione e d’interclasse;  

11. Orario di servizio docenti di S. Primaria/dell’Infanzia; 

12. Varie ed eventuali. 

I docenti sono tutti presenti.  

Presiede la Dirigente Scolastica, prof.ssa Brigida Maria Caporale. 

1° punto all’O.d. G.: -Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente - 

La Presidente comunica all’assemblea  i criteri adottati nei precedenti anni scolastici, relativamente ai verbali 

del Collegio dei Docenti e Consiglio di Circolo, per ottimizzare e razionalizzare il tempo destinato agli 

Organi Collegiali, garantendo altresì la pubblicità e trasparenza delle riunioni, ovvero: 

- i verbali sono pubblicati entro 48 ore all’albo della scuola e sul sito WEB; 

- eventuali rettifiche vanno comunicate entro 1 settimana dalla data di pubblicazione alla Dirigente; 



DIREZIONE DIDATTICA STATALE 

3° CIRCOLO “N. Fraggianni” 

www.scuolafraggianni.gov.it 
e.mail  baee061009@istruzione.it  –  P.E.C  baee061009@pec.istruzione.it 

Via Vitrani, 1 - 76121 BARLETTA (BT) – Tel 0883 334318 – Fax 0883 532706 
 
 

- nel caso in cui qualche docente desideri la verbalizzazione integrale del proprio intervento deve 

fornire il testo scritto agli uffici di Direzione, diversamente si opterà per il criterio della sintesi e 

snellezza; 

- alla riunione successiva i verbali si danno per letti e approvati. 

Il Collegio approva (delibera n. 1) e, pertanto, il verbale della seduta precedente, affisso all’albo e pubblicato 

sul sito dell’Istituzione scolastica in data 12/06/2015, si dà per letto e approvato. (delibera n. 2).  

Di seguito nomina quale segretaria verbalizzante l’ins. Nunzia Cappabianca. 

2° punto all’O. d. G.: - Saluti del Dirigente - 

La Dirigente porge il suo saluto a tutti i docenti, augurando loro un buon anno scolastico e in particolare dà il 

benvenuto alle nuove docenti, entrate a far parte dell’Organico di Circolo dal presente anno scolastico, a 

seguito di trasferimenti e utilizzazioni, ovvero alle: 

DOCENTI di SCUOLA PRIMARIA 

- Giulia PALUMBO (posto COMUNE) ; 

- Margherita COMITANGELO (posto SOSTEGNO); 

- Stefania Rita DELLISANTI (posto SOSTEGNO); 

- Anna Maria GAROFOLI (posto SOSTEGNO). 

e alla DOCENTE della SCUOLA dell’INFANZIA 

- Cristina VITALE (‘posto COMUNE); 

- Elena LABBATE (posto SOSTEGNO). 

3° punto all’O. d. G.: - - Comunicazioni del Dirigente: 

La Dirigente scolastica informa i docenti che all’interno delle cartelline è presente il materiale utile per 

seguire i punti in argomento, ossia: 

a) Presentazione del piano annuale delle attività e degli impegni propedeutici all’inizio delle attività 

scolastiche; 

b) Assegnazione dei docenti alle classi e alle sezioni; 

c) Modalità consegna tablet; 

d) Resoconto lavori eseguiti durante il periodo estivo. 

Gli allegati al punto a) - (ALLEGATO n.1), vengono letti e approvati all’unanimità (delibera n. 3).  

In relazione al punto b), di spettanza del Dirigente Scolastico (art. 396 del D. Lgs. 297/94), la Presidente dà 

lettura dei docenti assegnati alle varie classi e sezioni (ALLEGATO n.2), informando l’assemblea che, 

all’interno del materiale consegnato, ciascuno troverà il decreto di assegnazione delle discipline, 

singolarmente attribuite. Per quanto attiene all’assegnazione dei docenti di sostegno, l’attuale assegnazione 

sarà modificata solo a seguito dell’assegnazione, da parte dell’USR di altre unità quali posti in deroga. 
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In relazione al punto c) la presidente comunica che le docenti delle classi prive di LIM lunedì 7 p.v. potranno 

recarsi dalla D.S.G.A. per ricevere un tablet, che dovranno custodire e consegnare a fine anno scolastico. 

La Dirigente, quindi, informa l’assemblea che durante il periodo estivo si è effettuata la pitturazione delle 

nove sezioni di Scuola dell’Infanzia, con Fondi Comunali; il rifacimento dei soffitti di via Vitrani, 1 e la 

facciata di via Vitrani,1 con tinteggiatura delle grate del secondo piano, rifacimento delle grate del primo 

piano e messa in sicurezza del cordolo con Finanziamenti CIPE. I lavori presumibilmente termineranno per 

l’inizio delle attività educative. Pertanto gli impegni collegiali (interclasse/ collegi) si svolgeranno 

nell’edificio di via Vitrani, 2. 

4° punto all’O. d. G.: - Organizzazione del tempo scuola: orario settimanale delle lezioni - 

La Dirigente ribadisce che, come già deliberato nel mese di giugno u.s., tutte le classi effettueranno, come da 

calendario regionale, un periodo di lezioni di 206 per la S. Primaria e 224 per la S. dell’Infanzia. 

Nello specifico per la Scuola Primaria le attività didattiche saranno articolate in 27 ore così ripartite: 

- 8:15- - 13:15  Lunedì, martedì, giovedì e venerdì; 

- 8:15 – 12:15: Mercoledì  

- 8:15 – 11: 15 Sabato 

Per garantire un graduale approccio alle attività scolastiche e un orario scolastico che tenga conto delle 

temperatura climatiche si propone di articolare l’orario delle lezioni: 

• Dal 14 al 26 settembre 2015  dal lunedì al sabato: 8:15 – 12:45 

• Dal 28 settembre 2015 all’8 giugno 2016: 
o Lunedì, martedì, giovedì, venerdì: 8:15 – 13:15; 
o Mercoledì:    8:15 – 12:15; 
o Sabato:     8:15 – 11:15 

Il Collegio approva (delibera n. 4). 

La presidente passa, quindi, la parola all’ins. Ricco C. per illustrare la proposta di articolazione oraria della 

S. dell’Infanzia. 

L’ins. Ricco presenta il seguente quadro orario: 

 
Dal 14 al 30 settembre 2015; 

il 21 e 22 dicembre; il 23 marzo;  
dal 1° al 30 giugno 2016 

dal 1° ottobre 2015 
al 31 maggio 2016 

Sezioni a doppio organico Dalle 8:00 alle 13:00 Dalle 8.00 alle 16.00 
Sezioni a monorganico Dalle 8:00 alle 13:00 Dalle 8.30 alle 13.30 

La proposta viene accettata all’unanimità. (delibera n. 5) 

Inoltre, per garantire un’adeguata accoglienza sia ai “vecchi” alunni sia ai nuovi, dopo articolata discussione 

le docenti di S. dell’Infanzia concordano di dedicare i primi due giorni (14/15 settembre) all’accoglienza 
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degli alunni che già frequentavano la S. dell’Infanzia e di accogliere i nuovi iscritti a partire da mercoledì 16 

settembre, eccetto che per la sez. E, di nuova istituzione, che accoglierà i nuovi iscritti distribuendoli in due 

gruppi. (delibera n. 6) 

5° punto all’O. d. G.: Regole per il buon funzionamento dell’Istituzione Scolastica 

Con la premessa che la Scuola è una comunità democratica, in cui solo regole condivise possono generare un 

clima di benessere organizzativo, indispensabile per la salubrità mentale e fisica dei dipendenti, la Dirigente 

comunica ai docenti di aver raccolto tutte le norme che hanno contrassegnato negli anni passati 

l’organizzazione scolastica per condividerle ad inizio anno scolastico. È evidente, continua la Dirigente, che 

una volta approvate tali norme debbano disciplinare il comportamento di tutti. Pertanto, si procede ad 

un’approfondita lettura, commento e modifica delle stesse, che, al termine, vengono approvate da tutto il 

Collegio dei docenti. (Allegato n. 3) (delibera n. 7) 

6° punto all’O. d. G.: - Tempistica per la presentazione delle richieste di visite didattiche e viaggi di 

istruzione – 

Il Collegio dei docenti, dopo breve discussione, concorda la data del 21 settembre p.v. per la consegna della 

modulistica relativa alle visite didattiche del periodo settembre/dicembre 2015. (delibera n. 8) 

7° punto all’O. d. G.: - Normativa in vigore dall’a.s. 2015/16 

La presidente illustra al collegio una sintesi della LEGGE 13 luglio 2015, n. 107 -Riforma del sistema 

nazionale di istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti. – In vigore 

dal 23-8-2015 – soffermandosi in particolar modo su: 

- le finalità della legge;  

- il passaggio dal P.O.F. al Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 

- il passaggio dall’Organico di Circolo all’Organico dell’Autonomia; 

- il Comitato di Valutazione (composizione e compiti); 

- le novità relative alla funzione docente: 

� obbligatorietà della formazione in servizio; 

� la Carta elettronica per l'aggiornamento e la formazione del docente di ruolo; 

� il Bonus per la valorizzazione del merito.  

8° punto all’O. d. G.: Bando per presentazione delle domande finalizzate alla concessione dei 

contributi previsti dalla legge. n.113/1991, come modificata dalla legge n.6/2000, per gli strumenti di 

intervento ivi previsti: contributi annuali e Accordi di Programma e Intese - Decreto Direttoriale 8 

luglio 2015 n. 1524 - Ti Racconto la Scienza con la Tecnologia 

La Dirigente cede la parola all’ins. Cappabianca N., la quale comunica ai presenti che il data 6 agosto u.s. si 

è presentata la candidatura della scuola al bando all’O.d.G. , elaborando un progetto “Ti racconto la Scienza 

con la Tecnologia” per promuovere la fattiva consapevolezza dell’importanza della cultura scientifica e 

tecnologica nella società odierna attraverso un processo di capillare interpretazione dell’ecosistema culturale 
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scientifico e tecnologico fondato sullo Storytelling e sul Digital Storytelling. Il percorso intende coinvolgere 

l’intera comunità scolastica, intesa come: 

1) Formazione del personale docente di scuola dell’Infanzia e Primaria; 

2) Formazione degli alunni; 

3) Miglioramento degli ausili tecnologici all’interno delle classi. 

Nello specifico l’articolazione del progetto è la seguente: 

Formazione dei docenti per 26 ore • Elementi di multimedialità: produzione, 
postproduzione ed editing di file grafici, audio, 
video, presentazioni 

• Software specifico per Digital storytelling 
• Digital storytelling: ciclo di produzione di storie 

digitali (ideazione, storyboard, produzione elementi 
multimediali, assemblaggio ed editing del racconto 
digitale) 

Acquisto di LIM Per migliorare il processo di 
insegnamento/apprendimento e favorire la co-
costruzione dei saperi attraverso una varietà di stimoli 
che la multimedialità può offrire 

Coinvolgimento dei docenti in classe per 
la trattazione e realizzazione degli 
argomenti con gli alunni 

Attraverso l’uso in classe della LIM e del laboratorio 
multimediale presente nella scuola i docenti curricolari 
porteranno gli alunni ad approfondire gli argomenti di 
seguito specificati: 

a) Gli alunni delle classi prime e seconde: Darwin 
e il regno vegetale 

b) gli alunni delle classi terze: l’Acqua e dal mare 
al sale 

c) gli alunni delle classi quarte: immagini, luci e 
colori 

d) gli alunni delle classi quinte: Corpo Umano e 
Dna 

Docenza sugli alunni da parte degli esperti 
della Cittadella Mediterranea della Scienza di 
Bari 

Gli esperti della Cittadella Mediterranea della Scienza di 
Bari approfondiranno gli argomenti già trattati in classe e 
attraverso la LIM presenteranno ulteriori spunti di 
approfondimento 

Docenza sugli alunni da parte di un esperto 
esterno per la realizzazione/implementazione 
del Digital storytelling sugli argomenti sopra 
delineati per ciascuna interclasse 

Attraverso l’uso in classe della LIM e del laboratorio 
multimediale presente nella scuola gli alunni eserciteranno 
le proprie abilità informatiche per tradurre nel linguaggio 
digitale multimediale appunti, disegni, fotografie, video, 
storie  ispirati dal mondo della scienza e della tecnologia 

Visita alla Cittadella Mediterranea della 
Scienza di Bari 

Gli alunni della scuola Primaria si recheranno alla 
Cittadella Mediterranea della Scienza di Bari per 
fruire degli exibit presenti e partecipare a laboratori 
di approfondimento come di seguito specificato: 

• Gli alunni delle classi prime e seconde: Darwin alle 
Galapagos  

• gli alunni delle classi terze: l’Acqua e dal mare al 
sale 

• gli alunni delle classi quarte: immagini, luci e 
colori 
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• gli alunni delle classi quinte: PerCorsi Geniali: 
biotecnologie 

Realizzazione di un DVD con tutte le 
produzioni degli alunni 

Attraverso l’uso in classe della LIM e del laboratorio 
multimediale presente nella scuola i docenti curricolari con 
il supporto dell’Esperto, realizzeranno racconti digitali, 
presentazioni, report e relazioni sugli argomenti 
approfonditi. 
Tutte le produzioni saranno assemblate con la  creazione di 
un DVD per l’utilizzo, nel corso degli anni da parte degli 
alunni frequentanti il 3° Circolo Didattico “N. Fraggianni”. 
Il materiale prodotto sarà pubblicato sul sito della scuola 
(www.scuolafraggianni.gov.it ) e messo a disposizione 
della Cittadella Mediterranea della Scienza e di chiunque 
ne faccia richiesta. 

Il Collegio approva l’idea progettuale suddetta. (delibera n. 9) 

9° punto all’O. d. G.: Programmazione Fondi Strutturali Europei 2014-2020 PON "Per la Scuola: 

competenze e ambienti per l'apprendimento" 

La Presidente comunica che dal 7 settembre p.v. e fino al 10 ottobre c.a. l’Istituzione Scolastica potrà 

presentare la propria candidatura per il PON all’O.d.G., cofinanziato con i Fondi Europei. Cede, quindi, la 

parola all’ins. N. Cappabianca per illustrare la linea progettuale che si intende presentare. I fondi del PON in 

parola, ovvero €15.000,00 (quindicimila/00), informa l’ins. Cappabianca, afferiscono alla possibilità di 

realizzare infrastrutture e punti di accesso alla rete LAN/WLAN/wireless, per sostenere lo sviluppo della 

“net-school”, che consenta di trasformare gli ambienti didattici in aree dotate di connessioni, per permettere a 

studenti e docenti di fruire di risorse digitali nella didattica in classe. Pertanto, si procede ad illustrare la 

proposta progettuale da candidare, nelle linee essenziali, come di seguito riportato. 

Titolo: A SCUOLA COL WEB 

Descrizione 

Il progetto è finalizzato a cablare i tre plessi che compongono integralmente l'Istituzione scolastica, 

attraverso la rete wireless, dotandole di laptop al fine di consentire sia ad alunni sia a docenti una didattica ed 

una formazione potenziata e agevolata grazie al supporto delle risorse multimediali presenti sul web. 

Obiettivi specifici e risultati attesi 

Il progetto è teso a: 

1. realizzare infrastrutture e punti di accesso alla rete wireless,  

2. trasformare gli ambienti didattici in aree dotate di connessioni; 

3. creare ex novo e potenziare la connettività per coprire l’intera Istituzione scolastica (S. Primaria e S. 

dell’Infanzia); 

4. dotare di un notebook le classi sprovviste di LIM nonché le nove sezioni della scuola dell’Infanzia. 

I risultati attesi sono i seguenti: 



DIREZIONE DIDATTICA STATALE 

3° CIRCOLO “N. Fraggianni” 

www.scuolafraggianni.gov.it 
e.mail  baee061009@istruzione.it  –  P.E.C  baee061009@pec.istruzione.it 

Via Vitrani, 1 - 76121 BARLETTA (BT) – Tel 0883 334318 – Fax 0883 532706 
 
 

- sostenere lo sviluppo della “net-school” intesa come scuola flessibile, che si adatta alle esigenze 

della net-generation; 

- permettere a studenti e docenti di fruire di risorse digitali nella didattica in classe e nella formazione; 

- elevare il livello di competenza tecnologica e scientifica degli studenti. 

Peculiarità del progetto rispetto a : riorganizzazione didattico-metodologica, innovazione curriculare, 

uso di contenuti digitali 

Dotare tutte le classi sprovviste di LIM di un notebook, con connessione ad internet, consentirebbe a docenti 

e studenti di fruire di risorse digitali nella didattica in classe, permettendo loro di fare ricerche in tempo 

reale, utilizzare software didattici per alunni disabili, in particolari momenti della giornata scolastica, 

proiettare, connettendo un video proiettore, video e lezioni già predisposte.  

Le docenti, in particolar modo potrebbero usare in tempo reale il registro elettronico, che pur adottato da due 

anni, viene solitamente compilato da casa o nei momenti di programmazione quindicinale. 

Gli alunni, lavorando per piccoli gruppi potrebbero imparare a reperire informazioni sul web, per progredire 

nel processo di apprendimento attraverso compiti reali, che sviluppino non solo abilità e contenuti, ma 

soprattutto competenze.  

La tecnologia, dunque, consentirebbe una riorganizzazione didattico – metodologica innovativa tesa al 

superamento della lezione frontale a favore di metodologie quali il cooperative learning, il peer to peer 

working, favorendo un apprendimento inteso come co-costruzione dei saperi.  

Ogni docente, messo nella possibilità di usufruire del materiale on-line per realizzare il percorso di life long 

learning, potrebbe migliorare e aggiornare costantemente la propria professionalità.  

La connessione e le strumentazioni garantirebbero una ricerca didattica di materiali disciplinari, la 

partecipazione a corsi on-line, elevando il livello di competenza scientifica e tecnologica di docenti e alunni 

nell’odierna “digital era”. 

Strategie di intervento adottate dalla scuola per le disabilità 

Nell’ottica di una didattica inclusiva gli alunni con Bisogni Educativi Speciali partecipano con i compagni di 

classe alle varie attività educative, usufruendo di alcuni computer in comodato d’uso, che la scuola dispone, 

obsoleti e senza possibilità di scaricare risorse dalla rete. 

Di contro, la presenza di un PC, dotato di connessione Internet, in ogni classe e sezione, garantirebbe la 

realizzazione di una didattica mediata da contenuti di apprendimento presentati secondo modalità altre 

(audio-visive), le sole –indicate dalla Legge- atte a favorire il successo formativo degli alunni in situazione di 

BES.  

Elementi di congruità e coerenza della proposta progettuale con il POF della Scuola 

Gli indirizzi per le attività della scuola puntano a favorire lo sviluppo delle competenze digitali degli 

studenti, con particolare riguardo al pensiero computazionale, all'utilizzo critico e consapevole dei social 

network, in linea con il progetto “Ti Racconto la Scienza con la Tecnologia”, per il quale l’Istituto ha 
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presentato la propria candidatura (Bando per presentazione delle domande finalizzate alla concessione 

dei contributi previsti dalla legge. n.113/1991, come modificata dalla legge n.6/2000, per gli strumenti 

di intervento ivi previsti: contributi annuali e Accordi di Programma e Intese - Decreto Direttoriale 8 

luglio 2015 n. 1524 ).  

Tale progetto intende coinvolgere tutti gli alunni e i docenti nella promozione della fattiva consapevolezza 

dell’importanza della cultura scientifica e tecnologica nella società odierna attraverso un processo di 

capillare interpretazione dell’ecosistema culturale, scientifico e tecnologico fondato sullo Storytelling e sul 

Digital Storytelling.  

Inoltre nel POF della scuola sono presenti progetti di ampliamento dell’Offerta Formativa che puntano sullo 

sviluppo delle competenze digitali di alunni e docenti per favorire un rinnovamento della didattica attraverso 

l’utilizzo della LIM e dei contenuti digitali reperibili sul web. 

Anche la formazione dei docenti sarà incentrata, quest’anno scolastico 2015/16, sull’uso della LIM e della 

manipolazione dei materiali didattici presenti in rete per la predisposizione di lezioni più interattive e 

rispondenti alle esigenze formative degli alunni dell’era digitale. 

Il Collegio dei docenti approva all’unanimità l’idea progettuale illustrata e manifesta la volontà di inserire il 

presente progetto all’interno del P.O.F. a. s. 2015/16. (delibera n. 10) 

10° punto all’O. d. G.: Nomina dei docenti coordinatori d’intersezione e d’interclasse – 

La Dirigente chiede ai docenti afferenti alle diverse interclassi/ intersezione di dichiarare la propria 

disponibilità a ricoprire l’incarico di coordinatore delle rispettive interclassi. Dopo una breve consultazione 

danno la propria disponibilità le seguenti docenti: 

S. Infanzia Ins. RICCO Concetta 

Classe Prima Ins. SAGGESE Anna 

Classe Seconda Ins. GENTILE Rosa 

Classe Terza Ins. GUERRA Angela 

Classe Quarta Ins. CAFAGNA Maria Pia 

Classe Quinta Ins. SCHIAVONE Katia 

Il collegio approva. (delibera n.11 ) 

11° punto all’O. d. G.: Orario di servizio docenti di S. Primaria/dell’Infanzia 

La Dirigente comunica che al termine del Collegio le docenti di S. Primaria potranno prendere una copia 

dell’orario di servizio. Le insegnanti avranno cura di controllare che non ci siano imprecisioni e, se in 

accordo con tutti i docenti cointeressati, potranno comunicare eventuali cambi di giornate libere 

all’insegnante N. Cappabianca. 

12° punto all’O. d. G.:Varie ed eventuali 

La presidente invita le docenti di classe Prima a recarsi in Direzione per ricevere il materiale relativo alle 
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proprie classi. 

Il Collegio termina alle 12:30 

 La segretaria   La Presidente 

Ins. Nunzia Maria CAPPABIANCA      Prof.ssa Brigida Maria Caporale  
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ALLEGATO n.1 
 

SCUOLA PRIMARIA - a.s. 2015-2016 

Inizio lezioni: 14 settembre 2015 – termine: 8 giugno 2016 

ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO 

• Dal 14 al 26 settembre 2015  dal lunedì al sabato: 8:15 – 12:45 

• Dal 28 settembre 2015 all’8 giugno 2016: 
o Lunedì, martedì, giovedì, venerdì: 8:15 – 13:15; 
o Mercoledì:    8:15 – 12:15; 
o Sabato:    8:15 – 11:15 

PROGRAMMAZIONE (4 ore: dalle 15:15 alle 19:15):  

16 settembre, 7 e 28 ottobre, 11 e 25 novembre, 2 e 16 dicembre, 13 e 27(2 ore) gennaio, 3 e 24 febbraio; 2 e 
16 marzo, 6 e 20 aprile, 4 e 18 maggio. 

SCANSIONE QUADRIMESTRALE:  

1° quadrimestre    dal 14 settembre 2015  al 30 gennaio 2016; 
2° quadrimestre    dal 1° febbraio all’ 8 giugno 2016. 

INTERCLASSE per PROGETTAZIONE , IMPLEMENTAZIONE E VERIFICA PIANO ANNUALE: 

- a struttura ridotta:   2, 3, 4, 9, 10 e 11 settembre 2015 (12 ore), 27 gennaio (2 ore), 7 giugno 
2016 (2 ore) 
- con i genitori: 21 ottobre 2015  (elezione rappresentante dei genitori) (2 ore) 
   10 maggio 2016  (proposta di adozione libri di testo)  (2 ore) 

INCONTRI CON LE FAMIGLIE per le RILEVAZIONI BIMESTRALI (3 ore: dalle 15:15 alle 18:15) 

� 1° incontro (tre ore) : mercoledì 18 novembre 2015; 
� 2° incontro (tre ore) : mercoledì 17 febbraio 2016 (SCHEDE di VALUTAZIONE) 
� 3° incontro (tre ore) : mercoledì 13 aprile 2016 
� 4° incontro (tre ore) : martedì 21 giugno 2016 (SCHEDE di VALUTAZIONE). 

INCONTRO Docenti Classi 1^ e S. Infanzia: mercoledì 16 settembre 2015 (durante la programmazione) 

SCRUTINI e compilazione ATTI relativi alla VALUTAZIONE: 

� 1° QUADRIMESTRE: 28 e 29 gennaio 2016 (tot. 6 ore); 
� 2° QUADRIMESTRE: 8 e 9 giugno 2016 (tot. 6 ore). 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art.29 CCNL 2006-2009) 
 

 

ATTIVITÀ N° ORE 
Collegio Docenti 22 
Incontri con le famiglie per informazioni sui risultati scolastici     12 
Consiglio di interclasse :   a)A struttura ridotta per la programmazione e verifica Piano Annuale 

                            b)Con i rappresentanti dei genitori 
16 
4 

Incontri per alunni con BES 14 
Scrutini e compilazione atti relativi alla valutazione 12 
                                                                                                                                   TOTALE 80 
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SCUOLA dell’INFANZIA - a.s. 2015-2016 
 

Inizio attività didattiche: 14 settembre 2015 – Termine: 30 giugno 2016 
 
FUNZIONAMENTO: dal lunedì al venerdì. 
 
ARTICOLAZIONE MONTE ORARIO 
 
 Dal 14 al 30 settembre 2015; 

il 21 e 22 dicembre; il 23 marzo; dal 1° al 30 giugno 
2016 

dal 1° ottobre 2015 

al 31 maggio 2016 

Sezioni a doppio 
organico 

Dalle 8:00 alle 13:00 Dalle 8.00 alle 
16.00 

Sezioni a monorganico Dalle 8:00 alle 13:00 Dalle 8.30 alle 
13.30 

 
 
PROGRAMMAZIONE:  1 ottobre, 5 novembre, 3 dicembre, 7 gennaio, 4 febbraio, 3 marzo, 7 aprile,  

5 maggio (dalle 16:00 alle 19:00) 
 
INCONTRO Docenti Classi 1^ e Docenti S. Infanzia: mercoledì 16 settembre 2015 
 

1° CONSIGLIO DI INTERSEZIONE: giovedì 22 ottobre 2015. (2 ore) 

 
INTERSEZIONE per PROGETTAZIONE , IMPLEMENTAZIONE e VERIFICA PIANO 
ANNUALE: 

2,3,4, 7, 10 e 11 settembre 2015 (12 ore), giovedì 28 gennaio 2016 (2 ore); giovedì 9 giugno 2016 (2 ore) 
 
SCANSIONE QUADRIMESTRALE:  

1° quadrimestre    dal 1° ottobre 2015  al 30 gennaio 2016; 
2° quadrimestre    dal 2 febbraio al 31 maggio 2016; 

Il mese di giugno sarà dedicato ad attività di verifica-valutazione. 

 
ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art.29 CCNL 2006-2009) 
 

ATTIVITÀ N° ORE 
Collegio Docenti 18 
Ore di Programmazione e verifica 24 
Consiglio di intersezione 18 
Incontri con i docenti delle classi iniziali della S. Primaria        4 
Incontri per alunni con BES 4 
                                                                            TOTALE 68 
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ALLEGATO n.2 

ASSEGNAZIONE DOCENTI alle CLASSI – S. Primaria – a. s. 2015/16 – 

Classe Docente Ore Discipline 

Ricco 20 
Italiano (8 hh), Inglese (1 h), Musica (1 h); Arte (1 h); Storia (2 hh), Matematica (6 
hh), Tecnologia (1 h).  

Mennea 5 Scienze (2hh), Geografia (2hh); Ed. Fisica (1 h). 1a A 

Adesso 2 IRC (2hh) 
 

Partucci 20 
Italiano (8 hh), Inglese (1 h), Ed. Fisica (1 h); Arte (1 h); Storia (2 hh), Matematica 
(6 hh), Tecnologia (1 h). 

Mennea 5 Scienze (2hh), Geografia (2hh), Musica (1 h). 
1a B 

Adesso 2 IRC (2hh) 
 

Castagnaro 22 
Italiano (8 hh), Inglese (1 h), Educazione Fisica(1 h), Musica (1 h); Arte (1 h); Storia 
(2 hh), Geografia (2 hh), Matematica (6 hh).  

Mennea 5 IRC (2hh); Scienze (2hh), Ed. Fisica (1 h). 1a C 

Rizzi 22 Sostegno 
 

Bombini 22 
IRC (2hh); Italiano (8 hh), Inglese (1 h), Ed. Fisica (1 h); Arte (1 h); Storia (2 hh), 
Matematica (6 hh), Tecnologia (1 h). 

Mennea 5 Scienze (2hh), Geografia (2hh), Musica (1 h). 1a D 

Garofoli 22 Sostegno 
 

Saggese 22 
IRC (2 hh.), Italiano (8 hh), Inglese (1 h), Arte (1 h), Musica (1 h); Educazione 
Fisica(1 h), Matematica (6 hh), Scienze (2hh). 

Cinquepalmi 5 Storia (2 hh), Geografia (2 hh), Tecnologia (1 h). 
1a E 

Comitangelo 22 Sostegno 
 

Oliveto  22 
IRC (2 hh.), Italiano (7 hh); Inglese (2 h), Musica (1 h), Arte (1 h), Ed. Fisica(1 h), 
Storia (2 hh), Matematica (6 hh).  2a A 

Sinisi 5 Geografia (2 hh), Scienze (2 hh), Tecnologia (1 h). 
 

Cellamare 22 
IRC (2 hh.), Italiano (7 hh); Inglese (2 h), Musica (1 h), Arte (1 h), Ed. Fisica(1 h), 
Storia (2 hh), Matematica (6 hh).  2a B 

Sinisi 5 Geografia (2 hh), Scienze (2 hh), Tecnologia (1 h). 
 

Filannino 20 
Italiano (7 hh); Inglese (2 h), Musica (1 h), Arte (1 h), Ed. Fisica(1 h), Storia (2 hh), 
Matematica (6 hh).  

Sinisi 5 Geografia (2 hh), Scienze (2 hh), Tecnologia (1 h). 
2a C 

Bruno G. 2 IRC 
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Gentile 22 
IRC (2 hh.), Italiano (7 hh), Inglese (2 h), Arte (1 h), Musica (1 h); Ed. Fisica(1 h), 
Matematica (6 hh), Scienze (2hh). 

Cinquepalmi 5 Storia (2 hh), Geografia (2 hh), Tecnologia (1 h). 

Dellisanti 22 Sostegno 

2a D 

  Sostegno 
 

Lanzone 22 
IRC (2 hh.), Italiano (7 hh); Inglese (2 h), Musica (1 h), Arte (1 h), Ed. Fisica(1 h), 
Storia (2 hh), Matematica (6 hh).  2a E 

Sinisi 5 Geografia (2 hh), Scienze (2 hh), Tecnologia (1 h). 
 

Capuano 21 
Italiano (6 hh.), Inglese (3 hh.), Musica (1h), Arte (1 h.), Ed. Fisica(1 h), Matematica 
(6 hh), Storia (2 hh.), Tecnologia (1 h.).  

Simone 4 Geografia (2 hh), Scienze (2hh),. 
3a A 

Adesso 2 IRC (2 hh.). 
 

Guerra A. 22 
Italiano (6 hh.), Inglese (3 hh.), Musica (1h), Arte (1 h.), Storia (2 hh.), Matematica 
(6 hh), Geografia (2 hh), Tecnologia (1 h.).  

Simone 3 Scienze (2hh), Ed. Fisica(1 h) 

Adesso 2 IRC (2 hh.) 

3a B 

Valentino 11  Sostegno 
 

Cappabianca N. 22 
Italiano (6 hh.), Inglese (3 hh.), Arte (1 h.), Ed. Fisica(1 h), Storia (2 hh.), 
Matematica (6 hh), Scienze (2hh), Tecnologia (1 h.).  3a C 

Boccassini 5 IRC (2 hh.), Geografia (2 hh), Musica (1 h) 
 

De Toma 22 
IRC (2 hh.), Italiano (6 hh.), Inglese (3 hh.), Arte (1 h.), Ed. Fisica (1 h), Matematica 
(6 hh), Scienze (2hh), Tecnologia (1 h.).  

Boccassini 5 Storia (2 hh.), Geografia (2 hh), Musica (1 h.). 
3a D 

Marzocca 22 Sostegno 
 

Sfregola 22 
IRC (2 hh.), Italiano (6 hh.), Inglese (3 hh.) , Musica (1h), Arte (1 h.), Ed.Fisica (1 
h), Matematica (6 hh), Scienze (2hh). 3a E 

Cinquepalmi 5 Storia (2 hh.), Geografia (2 hh), Tecnologia (1 h.). 
 

Doronzo 22 
IRC (2 hh.), Italiano (6 hh.), Inglese (3 h.), Musica (1h), Arte (1 h.), Storia (2 hh.), 
Matematica (6 hh), Tecnologia (1 h.). 

Simone 5 Geografia (2 hh), Scienze (2hh), Ed. Fisica (1 h) 
4a A 

Valentino 11 Sostegno 
 

4a B Paolillo 20 
Italiano (6 hh), Musica (1 h), Arte (1 h), Ed. Fisica(1 h), Storia (2 hh), Matematica (6 
hh), Scienze (2 hh.), Tecnologia (1 h). 
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Palumbo 3 Inglese (3 h.)  

Sinisi 2 Geografia (2 hh) 

Bruno G. 2 IRC (2 hh.) 

Guerra M. 22 Sostegno 
 

Cafagna 20 
Italiano (6 hh), Inglese (3 hh), Arte (1 h), Ed. Fisica(1 h), Matematica (6 hh), Scienze 
(2 hh),Tecnologia (1 h) 

Boccassini 5 Storia (2 hh), Geografia (2 hh), Musica (1h) 

Bruno G. 2 IRC (2 hh.) 

4a C 

Capacchione 11 Sostegno 
 

Dascanio 22 
IRC (2 hh.), Italiano (6 hh.), Musica (1 h), Arte (1 h), Ed. Fisica (1 h), Storia (2 hh), 
Matematica (6 hh.), Scienze (2 hh), Tecnologia (1h) 

Cinquepalmi 5 Inglese (3 h), Geografia (2 hh.)  
4a D 

Corvasce 22 Sostegno 
 

Cappabianca S. 22 
Italiano (6 hh), Inglese (3 hh), Arte (1 h), Ed. Fisica(1 h), Storia (2 hh), Matematica 
(6 hh), Scienze (2 hh), Tecnologia (1 h) 4a E 

Boccassini 3 IRC (2 hh.), Geografia (2 hh), Musica (1h) 
 

Di Bitonto 22 
IRC (2 hh.), Italiano (6 hh), Musica (1 h), Arte (1 h), Ed. Fisica(1 h), Storia (2 hh), 
Matematica (6hh), Scienze (2 hh), Tecnologia (1 h) 

Simone 5 Inglese (3 hh), Geografia (2 hh.),  
4a F 

Capacchione 11 Sostegno 
 

Di Paola 22 
IRC (2 hh.), Italiano (6 hh), Musica (1 h),Arte (1 h), Ed. Fisica(1 h), Storia (2 hh), 
Geografia (2 hh), Matematica (6 hh), Tecnologia (1 h) 

Cinquepalmi 2 Scienze (2 hh) 5a A 

Palumbo 3 Inglese (3 h)  
 

Ferrandino 20 
Italiano (6 hh), Inglese (3 hh), Musica (1 h), Arte (1 h), Storia (2 hh), Matematica (6 
hh), Tecnologia (1 h)  

Simone 5 Scienze (2 hh), Geografia (2 hh), Ed. Fisica(1 h), 5a B 

Bruno G. 2 IRC (2 hh.) 
 

Dellaquila 22 
IRC (2 hh.), Italiano (6 hh), Inglese (3 h) Musica (1 h), Arte (1 h), Ed. Fisica(1 h), 
Storia (2 hh), Matematica (6 hh). 5a C 

Palumbo 5 Geografia (2 hh), Scienze (2 hh), Tecnologia (1 h). 
 

5a D Giannella 22 
IRC (2 hh.), Italiano (6 hh), Musica (1 h), Arte (1 h), Ed. Fisica(1 h), Storia (2 hh), 
Geografia (2 hh), Matematica (6 hh), Tecnologia (1 h). 
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Palumbo 5 Inglese (3 h), Scienze (2 hh) 
 

Schiavone 22 
IRC (2 hh.), Italiano (6 hh), Inglese (3 h), Musica (1 h), Arte (1 h), Ed. Fisica(1 h), 
Geografia (2 hh), Matematica (6 hh). 

Palumbo 5 Scienze (2 hh), Tecnologia (1 h). 5a E 

Boccassini 2 Storia (2 hh) 
 

Bruno F. 22 
IRC (2 hh.), Italiano (6 hh), Inglese (3 h), Musica (1 h), Arte (1 h), Ed. Fisica(1 h), 
Geografia (2 hh), Matematica (6 hh). 5a F 

Palumbo 2 Scienze (2 hh), Tecnologia (1 h). 

 Mennea 2 Storia (2 hh) 
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ASSEGNAZIONE DOCENTI ALLE SEZIONI – S. Infanzia –  a. s. 2015/16 – 

PLESSO “VIA CHIEFFI, 38” – doppio organico -  
 

SEZIONE DOCENTI SEZIONE 
IRC 

(1h e ½ per sezione) 

A 
RUTIGLIANO Maria Carmela 

VITALE Cristina 
BINETTI Grazia 

 
PLESSO “VIA CHIEFFI, 38” – monorganico -  

SEZIONE DOCENTE SOSTEGNO IRC 

B CATINO Maria  // BINETTI Grazia 

C GORGOGLIONE Barbara LACERENZA Rosa BINETTI Grazia 

D CANFORA Tiziana LABBATE Elena BINETTI Grazia 

E PARABITA Annarita // BINETTI Grazia 

F BRESCIA Anna // BINETTI Grazia 

PLESSO “VIA RIZZITELLI, 31” – doppio organico - 

SEZIONE DOCENTI SOSTEGNO 
IRC 

(1h e ½ per sezione) 

G 
FERRAZZANO Marcella 

MARINO Maria Sterpeta 
PRASCINA Valentina BINETTI Grazia 

H 
RICCO Concetta 

VITOBELLO Rita 
// BINETTI Grazia 

I 
MUSTI Isabella 

PICARDI Anna 
// BINETTI Grazia 
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ASSEGNAZIONE DOCENTI alle CLASSI – S. Primaria – Posto Sostegno - a. s. 2015/16 – 

Classe Docente Ore 

1a C Rizzi Rosa 22 

1a D Garofoli Anna Maria 22 

1a E Comitangelo Margherita 22 

2a D Dellisanti Stefania 22 

3 a B Valentino Tiziana 8 e ½ 

3 a D Marzocca Roberta 22 

4 a A Valentino Tiziana 8 e ½  

4a B Guerra Margherita  22 

4a C Capacchione Anna Maria 11 

4a D 
Corvasce Maria Teresa 

Valentino Tiziana 

22 

5 

4a F Capacchione Anna Maria 11 

 
ASSEGNAZIONE DOCENTI alle SEZIONI – S. Infanzia – Posto Sostegno - a. s. 2015/16 – 

Sezione Docente Ore 

C Lacerenza Rosa 25 

D Labbate Elena 25 

G Prascina Valentina 25 
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ALLEGATO n.3 

REGOLE per il BUON FUNZIONAMENTO dell’ISTITUZIONE SCOLASTICA 

REGISTRO FIRME 

Nel periodo di attività didattica (S. Primaria: 14 settembre – 8 giugno; S. Infanzia: 14 settembre – 30 giugno) 
la firma va apposta ogni mattina del proprio orario di servizio. 

PUNTUALITÀ ORARI DI INGRESSO/USCITA/PROGRAMMAZIONE 
I docenti sono tenuti alla massima osservanza del proprio orario di servizio. 

- INGRESSO – (art. 29, c.5 CCNL) I docenti devono trovarsi a scuola cinque minuti prima dell’inizio 
delle lezioni per accogliere gli alunni. In caso di ritardo il docente avrà cura di informare 
tempestivamente la segreteria (0883 334318), redigendo, al momento dell’ingresso la richiesta di breve 
permesso, che andrà recuperato. 

- 13:15 – Non è consentito sostare, insieme alle scolaresche, davanti alle porte di uscita prima delle 
13:15 per evitare di arrecare disturbo alle scolaresche delle aule ubicate negli atri prospicienti le uscite, 
nonché essere di intralcio in caso di emergenza. All’uscita i docenti vigilano affinché gli alunni siano 
affidati ai genitori o agli adulti delegati fino a 5 minuti oltre l’orario. In caso di ritardo il docente avrà 
cura di accompagnare l’alunno c/o gli uffici di segreteria o al collaboratore preposto. 

N.B. la richiesta di far uscire i minori da soli va firmata da entrambi i genitori. 

CIRCOLARI 

Le circolari verranno inviate via e-mail, pubblicate sul sito www.scuolafraggianni.gov.it, raccolte in un 
registro cartaceo, consultabile accanto al registro Firme.  
È obbligo del dipendente prenderne visione. 

FUMO 
- Decreto n° 104 del 12/09/2013, articolo 4 (tutela della salute nelle scuole), commi 1, 2 e 4 -  
È vietato fumare negli ambienti scolastici e nelle aree all’aperto di pertinenza delle istituzioni scolastiche 
(rampe di emergenza, atrio di uscita, portone di ingresso …) 

CELLULARI 

L’utilizzo dei telefoni cellulari deve limitarsi ai soli casi di emergenza, evitando di ricevere ed effettuare 
telefonate in classe che possano distrarre l’utenza e il corpo docente dal precipuo compito educativo, 
obiettivo primario della Scuola. 

LIBRI DI TESTO/QUADERNI OPERATIVI 

Non è consentita l’indicazione, da parte dei docenti, del rappresentante/cartolibreria presso cui comperare 
il testo ovvero la raccolta di soldi e il successivo acquisto degli stessi, tanto al fine di non incorrere del reato 
di peculato (art. 314 del C. P.). 
I docenti interessati ad adottare un quaderno operativo, informano i genitori della scelta, -fornendo titolo, 
casa editrice, autore- , nonché della non obbligatorietà dell’acquisto. 

ASSENZE ALUNNI 
Non c’è più l’obbligo di certificazione medica per assenze superiori a 5 giorni (Sentenza del Consiglio di 
Stato 1276/2014). In caso di assenze prolungate senza motivazione i docenti avranno cura di comunicarlo al 
Dirigente Scolastico per le opportune verifiche. 
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USCITE ANTICIPATE ALUNNI 
In caso di malore di un alunno durante le ore scolastiche il docente fornirà al Collaboratore Scolastico 
nominativo e numeri telefonici per contattare la famiglia, evitando di delegare altri alunni per tale compito. Il 
genitore compilerà un foglio per l’uscita anticipata, che andrà conservato dal docente, unitamente alla firma, 
che andrà apposta sul registro. 

SICUREZZA 

La modulistica relativa alla sicurezza (apri/chiudi FILA, NORME …) che va affissa in classe. È obbligo del 
lavoratore segnalare per iscritto qualsiasi situazione riscontrata negli ambienti scolastici che sia contraria alla 
sicurezza di tutti. 

REGISTO PERSONALE/ ELETTRONICO 
I registri vanno aggiornati quotidianamente e durante le riunioni di programmazione. 

Nel “REGISTRO DI CLASSE e dei VERBALI DI PROGRAMMAZIONE”, si registreranno: 

- Le assenze degli alunni; 

- la parte dei verbali di programmazione, che non trova spazio nel registro on-line. 

- Le valutazioni degli apprendimenti, una per ogni quadrimestre.  

Nel REGISTRO ON-LINE si inseriranno: 

- le assenze; 

- le attività giornaliere; 

- almeno un voto ogni bimestre. 

UTILIZZO FOTOCOPIATORE 

I fotocopiatori (V.V.1: Sala docenti – V.V.2: Corridoio) vanno utilizzati solo per scopi didattici non durante 
le ore di attività lavorativa (frontale o di compresenza). 

È fatto assoluto divieto di: 
-  utilizzare il fotocopiatore collocato nel corridoio della Direzione/Segreteria destinato ad uso 

esclusivamente amministrativo; 
- commissionare le fotocopie ai Collaboratori Scolastici; 

- incaricare alunni per fare le fotocopie. 

Tanto al fine di evitare di incorrere nella “culpa in vigilando” propria o dei Collaboratori scolastici. 

UTILIZZO PALESTRA E LABORATORI 

Rispettare i propri orari e riporre in ordine il materiale utilizzato. 

DECORO AMBIENTI SCOLASTICI 

I docenti sono tenuti a non imbrattare i muri con scritte/disegni a parete. Si consiglia di utilizzare lo scotch di 
carta per fermare cartelloni, limitando l’uso dei chiodi al minimo. 

INFORTUNI 

- Prestare assistenza immediata all’alunno infortunato e avvisare il Dirigente Scolastico o, in sua assenza, 
chi ne fa le veci (Collaboratori del Dirigente);  

- Chiamare i genitori o il 118, in base alla gravità dell’infortunio, per accompagnare l’infortunato al Pronto 
Soccorso;  

- Redigere una relazione dettagliata sull’accaduto, utilizzando il modello “denuncia infortunio”, presente 
nella cartellina;  
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- Nel caso in cui la classe sia stata affidata, momentaneamente, dal docente responsabile ad un collaboratore 
scolastico, dovrà essere lo stesso docente a comunicare l’infortunio alla Dirigenza. 

- Far pervenire tale relazione, indirizzata al Dirigente Scolastico, nello stesso giorno dell’infortunio, 
presso l’Ufficio di Segreteria della scuola; 

- Compilare sempre la denuncia per l’assicurazione scolastica (anche per infortuni di lieve entità ed 
indipendentemente dai giorni di prognosi);  

- Invitare le famiglie a far pervenire, con la massima urgenza, in segreteria, il referto medico originale per 
ogni infortunio a cui sia seguito un accertamento ospedaliero, anche se l’alunno è assente dalle lezioni. 

Rientro a scuola dell’infortunato 

L’alunno non può frequentare la scuola nel periodo coperto dalla prognosi, a meno che il genitore non 
presenti apposita richiesta regolarmente assunta al protocollo della scuola, corredata da certificazione 
medica, nella quale si attesti che il medesimo, nonostante l’infortunio subito o l’eventuale impedimento (in 
caso di ingessature, fasciature, punti di sutura ecc.) sia idoneo alla frequenza scolastica. 

VISITE e VIAGGI d’ISTRUZIONE 

Le ore effettuate per lo svolgimento di viaggi/visite d’istruzione non daranno diritto a compensi . Le 
docenti di s. Primaria potranno recuperarle nelle ore di programmazione (per un massimo di due ore 
alla volta), le insegnanti dell’Infanzia, durante la compresenza (per un massimo di un’ora alla volta).  

Regolamento di Istituto, adottato in data 16/9/2013, al capo XIII 

- È prevista la presenza di due docenti per classe (uno ogni 17 alunni), ovvero tre docenti ogni due 
classi. Nel caso di alunni disabili si designa, in aggiunta al numero degli accompagnatori, anche 
l'insegnante di sostegno, o di altra disciplina, anche di altra classe, per garantire una sorveglianza più 
mirata.  

- la percentuale dei partecipanti dovrà essere non inferiore al 90% degli studenti di ogni classe. 

- sono vietati i viaggi notturni. 

I docenti, prima di dare la propria adesione, sono tenuti a: 

 concordare preventivamente le visite didattiche e viaggi d’istruzione con i docenti del Team; 

 verificare la possibilità condivisa di effettuare i viaggi con un’altra classe, soprattutto in presenza di un 
numero esiguo di alunni; 

 acquisire la volontà dei genitori a sostenere le spese relative al trasporto e ad eventuali biglietti 
d’ingresso. 

Per aderire occorre compilare la modulistica indicando, nei tempi definiti dal Collegio dei Docenti, meta, 
data, docenti presenti, durata della visita, numero di posti del pullman. 

CRITERI  

Le uscite didattiche (conferenze, spettacoli teatrali, mostre, gare sportive …) che si svolgano intramoenia e 
non prevedano l’uso di mezzi di trasporto, possono essere effettuate pur senza una preliminare 
programmazione, ma dandone comunicazione agli Uffici di Direzione almeno 1 settimana prima. Tali 
uscite, non dipendendo dalla programmazione interna, potranno essere effettuate dal singolo docente di 
classe/sezione, coadiuvato dal docente di sostegno, laddove assegnato alla classe/sezione, in presenza di un 
cospicuo numero di genitori accompagnatori. 

S. Primaria: 

• le visite guidate, che si svolgono entro le ore 14:00, saranno autorizzate fino ad un massimo di 3, purché 
siano congruenti con gli obiettivi culturali, cognitivi e didattici di classe; 

• si potrà effettuare solo n. 1 viaggio di istruzione, della durata dell’intera giornata (con pranzo ed 
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eventuale alloggio fuori sede). 

S. dell’Infanzia: 

- le visite guidate, che si svolgono entro le ore 14:00, saranno autorizzate fino ad un massimo di 1, 
purché siano congruenti con gli obiettivi culturali, cognitivi e didattici. Gli alunni di 3 e 4 anni siano 
accompagnati ciascuno dai propri genitori con un rapporto 1/1,  e gli alunni di 5 anni con un rapporto 
di un genitore ogni due bambini. 

ORE DI CONTEMPORANEITÀ E COPERTURE DOCENTI ASSENTI- 

Art. 28, comma 5 del CCNL 2006/09  “la quota oraria eccedente l’attività frontale sia destinata per 
supplenze in sostituzione dei docenti assenti fino a cinque giorni nell’ambito del plesso di servizio”.  

Pertanto le 13 ore di contemporaneità, garantite dai docenti della scuola primaria, saranno prioritariamente 
destinate alla copertura delle assenze inferiori a 5 giorni.  

È prevista la retribuzione del maggior servizio per le sostituzioni, che saranno così gestite: 

- PRIORITARIAMENTE ogni team si organizzerà al suo interno, comunicando in segreteria la 
propria assenza (entro le ore 8:00) e le eventuali sostituzioni interne già concordate.  

- Le insegnanti in giornata libera saranno contattate dagli uffici di segreteria per acquisire, di volta in 
volta, la disponibilità a coprire colleghi assenti.  

ORE DI MAGGIOR/MINOR SERVIZIO 

Nel caso in cui il docente svolga ore di maggiore o minore servizio, deve comunicarlo in segreteria per la 
opportuna autorizzazione.  

  


