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VERBALE COLLEGIO DOCENTI n.2 del 9 SETTEMBRE 2014 

Addì, 9 settembre 2014, alle ore 9:30, nell'edificio di Via Vitrani 1, si riunisce il Collegio dei Docenti 

congiunto di Scuola dell’Infanzia e Scuola Primaria, per discutere il seguente  O.d.G.: 

1. Approvazione del verbale della seduta precedente; 

2. Elezione del Comitato di valutazione del servizio docenti S.P.- S.I.; 

3. Nomina Funzioni Strumentali; 

4. Registri: adozione modello cartaceo e modalità di compilazione del registro on-line; 

5. Attività da retribuire con il Fondo dell’Istituzione Scolastica (FIS); 

6. Utilizzazione ore di contemporaneità e criteri di nomina dei supplenti; 

7. Adesione ai laboratori e ai progetti didattici per l’arricchimento dell’Offerta Formativa; 

8. Criteri per lo svolgimento di visite didattiche e viaggi di istruzione e tempistica per la presentazione 

delle richieste; 

9. Adozione Scheda di Autodiagnosi di Istituto; 

10. Prove di Istituto per alunni classi 1^ -3^ - 4^: modalità di somministrazione e correzione; 

11. Formazione in servizio docenti S.P.-S.I.; 

12. Bando per la selezione di un fotografo per le manifestazioni scolastiche; 

13. Restituzione dati INVALSI; 

14. BES: tempistica adempimenti; 

15. Candidatura docenti per la partecipazione alla II annualità del progeto “I Lincei per una nuova 

didattica nella scuola: una rete nazionale” 

16. Varie ed eventuali. 

Risulta assente giustificata l’insegnante Napolitano per la Scuola Primaria. 

Presiede la Dirigente Scolastica, prof.ssa Brigida Maria Caporale. 

1° punto all’O.d. G.: - Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente - 

Il verbale della seduta precedente, affisso all’albo dell’Istituzione scolastica in data 01/09/2014, si dà per 

letto e approvato. (delibera n. 9) 

2° punto all’O. d. G.: - Elezione del Comitato di valutazione del servizio docenti S.P.- S.I. - 

La Dirigente ricorda al Collegio l’art. 11 del D. L.vo n. 297/94, secondo cui un Circolo Didattico superiore 

alle 50 unità elegge un comitato per la valutazione del servizio dei docenti formato, oltre che dal Dirigente, 

che ne è il presidente, da 4 docenti quali membri effettivi e da 2 docenti quali membri supplenti. Pertanto dà 

l’avvio alle operazioni di elezione dei suoi membri. Il Collegio propone all’unanimità di confermare le 

componenti dello scorso anno scolastico, pertanto il comitato di valutazione risulta così composto: 
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Componenti effettivi Componenti supplenti 

1. Ins. PICARDI Anna Lucia (S.I.) 

2. Ins. PARABITA Anna Rita (S.I.) 

3. Ins. BRUNO Filomena (S.P.) 

4. Ins. GENTILE Rossella (S.P.) 

Ins. BRESCIA Anna Maria (S.I.) 

Ins. RICCO Angela Maria (S.P.) 

 

(delibera n. 10).  

3° punto all’O. d. G.: - Nomina Funzioni Strumentali 

La Presidente informa il Collegio che sono pervenute tre domande per le funzioni strumentali, che risultano 

così assegnate: 

Area 1 – POF – ins. Roberta MARZOCCA 

1. Aggiornamento e controllo di gestione del POF; 

2. Coordinamento dei processi di etero/ autovalutazione degli apprendimenti; 

3. Coordinamento dei processi di autoanalisi di Circolo; 

4. Analisi dei bisogni formativi dell’utenza e coordinamento delle attività di aggiornamento del personale docente; 

5. Coordinamento del Progetto POR “Diritti a scuola”; 

6. Coordinamento viaggi e visite d’istruzione. 

Area 2 – ALUNNI – ins. Tiziana CANFORA 

1. Coordinamento dei Progetti Didattici Personalizzati degli alunni con BES; 

2. Supporto ai docenti in relazione agli alunni che presentano difficoltà di apprendimento; 

3. Coordinamento dei rapporti Scuola-Famiglia attraverso l’istituzione di uno sportello di ascolto; 

4. Coordinamento delle attività di screening interne. 

5. Gestione e coordinamento dei gruppi H; 

6. Coordinamento dei processi di integrazione degli alunni immigrati e stranieri. 

Area 3 – EXTRASCUOLA e LABORATORI – ins. Maria Sterpeta CASTAGNARO 

1. Partecipazione alle riunioni indette da Istituzioni, Enti del territorio, Enti culturali per progetti e/o iniziative 

promosse dall’extrascuola e coordinamento delle stesse (Ed. Ambientale, alla Salute, alla Sicurezza, ...) 

2. Coordinamento delle adesioni al Cinema, Teatro e Circo; 

3. Coordinamento laboratorio informatico; 

4. Coordinamento laboratorio musicale; 

5. Coordinamento laboratorio scientifico; 

6. Coordinamento e Gestione Biblioteca Alunni. 

Il collegio approva. (delibera n. 11) 
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4° punto all’O. d. G.: - Registri: adozione modello cartaceo e modalità di compilazione del registro on-

line  

La Presidente cede la parola all’ins. Cappabianca N., la quale partecipa all’assemblea che i cinque Consigli 

di Interclasse hanno concordato l’adozione del registro cartaceo, denominato come “REGISTRO DI 

CLASSE e dei VERBALI DI PROGRAMMAZIONE”, in cui si registreranno solo le assenze degli alunni e 

la parte dei verbali di programmazione, che non trova spazio nel registro on-line. La sola interclasse di quinta 

ha suggerito di inserire due griglie per la registrazione delle valutazioni degli apprendimenti, una per ogni 

quadrimestre. Tale proposta viene discussa dai docenti e, ritenuta valida, si decide che quest’anno sarà 

allegata al registro, il prossimo anno ne costituirà parte integrante. 

Quanto poi alla compilazione del registro on-line l’ins. Cappabianca chiede ai presenti di concordare le parti 

minime da compilare. Lo scorso anno si inserivano: 

- le assenze; 

- le attività giornaliere; 

e si stampavano i quadri mensili, da allegare ai verbali di programmazione. 

La proposta è quella di confermare le parti dello scorso anno scolastico e di inserire almeno un voto mensile, 

sfruttando la parte relativa al registro dell’insegnante, che lo scorso anno era lasciata alla libertà di ognuno. 

Segue un articolato dibattito al termine del quale il Collegio dei docenti, a maggioranza, delibera di inserire 

almeno un voto ogni bimestre. (delibera n. 12) 

Prende quindi la parola l’ins. Ricco C. e comunica la volontà dell’Intersezione di eliminare la relazione 

intermedia e di lasciare, pertanto, quella iniziale che interessa il periodo fino alla fine del primo quadrimestre 

e quella finale che interessa tutto il secondo quadrimestre.  

Quanto poi alle modalità di somministrazione delle batterie BIN e CMF, l’ins. Ricco comunica che le docenti 

sono in disaccordo: alcune vogliono un’unica somministrazione, nel mese di maggio, altre due, una a fine 

ottobre, l’altra a fine maggio, per registrare i progressi ottenuti dagli alunni dopo la predisposizione di 

attività educativo/didattiche finalizzate. Si apre il confronto. L’ins. Gorgoglione esprime le proprie 

perplessità in relazione alla doppia somministrazione, che ritiene pleonastica; la docente Parabita propone 

che la somministrazione venga effettuate dal docente referente, l’ins. Canfora chiarisce che tali 

somministrazioni hanno valore di screening, servono per individuare probabili rischi nei futuri 

apprendimenti, pertanto non hanno senso se somministrati solo a fine anno, perché non servirebbero più a 

monitorare i progressi  o meno degli apprendimenti degli alunni. Quanto poi alla somministrazione da parte 

del solo referente l’ins. Canfora ricorda che tale compito rientra nelle competenze psico-pedagogiche degli 

insegnanti anche perché i test adottati sono predisposti per l’utilizzo da parte delle insegnanti. Al termine del 

dibattito il Collegio approva la doppia somministrazione. (delibera n. 13) 
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5° punto all’O. d. G.: Attività da retribuire con il Fondo dell’Istituzione Scolastica(FIS)- 

La Dirigente comunica ai docenti che attualmente le uniche attività che verranno retribuite con il FIS sono: 

- la Commissioni di lavoro “Eterovalutazione degli apprendimenti (INVALSI)”, composta dalle 

docenti prevalenti delle classi 2^ e 5^ per un totale di 5 ore ciascuna,  

- la Commissione “Sito WEB”, il cui compito della docente Cappabianca S., per 20 ore annue, sarà 

quello di tenere aggiornate le sezioni relative a: 

 Calendari; 

 Progetti (PON, POF, altri); 

 Piani Annuali; 

 Pubblicità legale: 

o Docenti (Assegnazioni, Orario); 

o Alunni; 

o Organi Collegiali; 

o Documenti. 

Sono già consultabili i documenti relativi al primo Collegio dei docenti, ai Calendari e alle Assegnazioni dei 

docenti. 

Per quanto riguarda i progetti di ampliamento dell’Offerta Formativa, che verranno discussi in seguito, la 

quantificazione oraria dei progetti verrà definita nel prossimo Collegio dei Docenti. 

Il Collegio Approva all’unanimità (delibera n. 14) 

6° punto all’O. d. G.: - Utilizzazione ore di contemporaneità e criteri di nomina dei supplenti - 

La Presidente ricorda ai presenti come l’art. 28, comma 5 del CCNL 2006/09 preveda che la quota oraria 

eccedente l’attività frontale sia destinata per supplenze in sostituzione dei docenti assenti fino a cinque giorni 

nell’ambito del plesso di servizio.  

Pertanto le 32 ore di contemporaneità, garantite dai docenti della scuola primaria, saranno prioritariamente 

destinate alla copertura delle assenze inferiori a 5 giorni. Considerato, inoltre, che è prevista la retribuzione 

del maggior servizio per le sostituzioni, si ripropone la sostituzione interna autogestita, ovvero, per quanto 

possibile, ogni team si organizzerà al suo interno, comunicando in segreteria la propria assenza (entro le ore 

8:00) e le eventuali sostituzioni interne già concordate. In caso ciò non si realizzi le insegnanti in giornata 

libera saranno contattate dagli uffici di segreteria per acquisire, di volta in volta, la disponibilità a coprire 
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colleghi assenti. Tali ore saranno recuperate o retribuite accedendo al fondo aggiuntivo, compatibilmente con 

le risorse disponibili nella Contrattazione d’Istituto.  

Prende la parola l’ins. Capuano per proporre di adottare un calendario delle disponibilità, ma la proposta non 

trova il consenso del Collegio. 

Anche le docenti di scuola dell’Infanzia accettano quanto sopra illustrato, premesso che in caso di alunni 

inferiori o pari alle otto unità procederanno alla divisione degli stessi, eccetto nelle sezioni a doppio organico 

del plesso “via Chieffi”, in cui gli alunni, se inferiori alle otto unità verranno inseriti in un’unica sezione. 

Il collegio approva. (delibera n. 15) 

7° punto all’O. d. G.: - Adesione ai laboratori e ai progetti didattici per l’arricchimento dell’Offerta 

Formativa - 

La Dirigente cede la parola alla docente N. Cappabianca per illustrare all’assemblea le richieste di 

ampliamento dell’offerta formativa espresse dalle varie Interclassi, ribadendo che gli esperti saranno reclutati 

attraverso bando ad evidenza pubblica. Non è consentita, continua la Dirigente, la remunerazione economica 

di personale esterno all’istituzione scolastica durante le 27 ore curricolari, fatta eccezione per iniziative una 

tantum di moderata entità, per le quali è necessario solo chiedere l’autorizzazione preventiva al Capo 

d’Istituto qualche giorno prima. Come di consueto, saranno invece ammessi quei progetti di affiancamento 

gratuito dei docenti interni. 

Si riporta una tabella riepilogativa. 

INTERCLASSE PROGETTI in orario scolastico PROGETTI di AMPLIAMENTO 

S. INFANZIA   tutte Danzando di Fiaba in Fiaba 

PRIMA Tutte 
- La classe solidale (AVIS) 

- C.E.S.A.Coop. 
1^A/C/E 

Danzando di Fiaba in Fiaba/ 

Il coro della Scuola / Arte 

SECONDA Tutte 
- La classe solidale (AVIS) 

- Miranfù 

2^A/B Movimento/danza 

2^C/E Musica 

2^D Sport (di pomeriggio) 

TERZA 

Tutte 
- La classe solidale (AVIS) 

- Scartoff 

3^ 

A/C/E/F 

LABORATORIO TEATRALE 

DI INGLESE 

3^A/B/C/D/F - C.E.S.A.Coop. 

3^C/F 
- Coordinamento Genitori 

Democratici 

3^ E Miranfù 

QUARTA Tutte 
- La classe solidale (AVIS) 

Miranfù 

4^A/C/D MUSICA 

4^F TEATRO 
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QUINTA Tutte 
- Coordinamento Genitori 

Democratici 

5^ C/F MUSICAL 

5^E IL CORO DELLA SCUOLA 

I progetti extrascolastici consentirebbero di prolungare l’orario del mercoledì, con un’ora di ampliamento 

dell’Offerta Formativa e conseguente flessibilità interna all’orario di servizio, previo parere unanime delle 

intere classi interessate a farvi partecipare i propri figli e a contribuire economicamente per il pagamento 

dell’esperto esterno. Qualora non tutti i genitori volessero aderire il progetto potrà essere realizzato di 

pomeriggio. Pertanto la Dirigente invita le docenti a iniziare a chiedere l’assenso dei genitori per verificare la 

fattibilità delle proposte sopra descritte. Relativamente alle ore da destinare a ciascuna proposta, in questi 

giorni si verificherà la disponibilità del FIS e la si ripartirà per tutte le iniziative, consentendo così di fissare 

un numero di ore equo per tutti gli alunni. Orientativamente i progetti di ampliamento potranno iniziare da 

gennaio e avranno una durata che oscillerà dalle 15 alle 20 ore. 

L’ins. Cappabianca  chiede alle docenti di interclasse V di esprimersi in merito alla partecipazione ai Giochi 

Sportivi Studenteschi, iniziativa posta come prioritaria dal Consiglio di Circolo. Le insegnanti si riservano di 

definire la propria adesione al prossimo Collegio dei docenti. 

Quanto poi alla scuola dell’Infanzia, la Dirigente rileva che offrire un laboratorio per ogni gruppo sezione 

comporterebbe una maggiorazione di spesa rispetto allo scorso anno scolastico e propone di effettuare un 

massimo di n.3 laboratori in orario extrascolastico da destinare ai soli alunni frequentanti l’ultimo anno di 

scuola dell’Infanzia. Si apre un vivace dibattito sia sulle modalità di pagamento dei docenti tutor sia sulla 

tematica dei progetti da proporre, al termine del quale i docenti di S. dell’infanzia concordano di proporre ai 

genitori tre progetti di movimento/danza da offrire ai soli alunni cinquenni. 

Il Collegio approva. (delibera n. 16) 

8° punto all’O. d. G.: - Criteri per lo svolgimento di visite didattiche e viaggi di istruzione - 

La Dirigente pone all’attenzione del Collegio i criteri adottati lo scorso anno scolastico, ovvero: 

S. Primaria: 

 le uscite didattiche (conferenze, spettacoli teatrali, mostre, gare sportive…) che si svolgano 

intramoenia e non prevedano l’uso di mezzi di trasporto, possono essere effettuate pur senza una 

preliminare programmazione, ma dandone comunicazione agli Uffici di Direzione almeno 1 

settimana prima. Tali uscite, non dipendendo dalla programmazione interna, potranno essere 

effettuate dal singolo docente di classe, coadiuvato dal docente di sostegno, laddove assegnato alla 

classe, in presenza di un cospicuo numero di genitori accompagnatori. 

 le visite guidate, che si svolgono entro le ore 14:00, saranno autorizzate fino ad un massimo di 3, 

purché siano congruenti con gli obiettivi culturali, cognitivi e didattici programmati per le varie 
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classi; 

 si potrà effettuare solo n. 1 viaggio di istruzione, della durata dell’intera giornata (con pranzo ed 

eventuale alloggio fuori sede). 

S. dell’Infanzia: 

 le uscite didattiche (conferenze, spettacoli teatrali, mostre, gare sportive…) che si svolgano 

intramoenia e non prevedano l’uso di mezzi di trasporto, possono essere effettuate pur senza una 

preliminare programmazione, ma dandone comunicazione agli Uffici di Direzione almeno 1 

settimana prima. Tali uscite dovranno prevedere la presenza di tutti i docenti di sezione, supportati 

da un cospicuo numero di genitori accompagnatori. 

- le visite guidate, che si svolgono entro le ore 14:00, saranno autorizzate fino ad un massimo di 1, 

purché siano congruenti con gli obiettivi culturali, cognitivi e didattici e purchè gli alunni di 3 e 4 

anni siano accompagnati ciascuno dai propri genitori con un rapporto 1/1,  e gli alunni di 5 anni con 

un rapporto di un genitore ogni due bambini. 

Inoltre la Dirigente, traendo spunto da quanto accaduto nel precedente anno scolastico, ribadisce al Collegio 

che nel Regolamento di Istituto, adottato in data 16/9/2013, al capo XIII, si precisa che per le visite 

didattiche e viaggi d’istruzione: 

- È prevista la presenza di due docenti per classe, ovvero tre docenti ogni due classi. Nel caso di alunni 

disabili si designa, in aggiunta al numero degli accompagnatori, anche l'insegnante di sostegno, o di 

altra disciplina, per garantire una sorveglianza più mirata.  

- la percentuale dei partecipanti dovrà essere non inferiore al 90% degli studenti di ogni classe. 

- sono vietati i viaggi notturni. 

Pertanto, invita i docenti a: 

- concordare preventivamente le visite didattiche e viaggi d’istruzione con i docenti del Team; 

- verificare la possibilità condivisa di effettuare i viaggi con un’altra classe, soprattutto in presenza di 

un numero esiguo di alunni; 

- acquisire la volontà dei genitori a sostenere le spese relative al trasporto e ad eventuali biglietti 

d’ingresso, per evitare di attivare la procedura di selezione della Ditta di trasporti e annullare poi il 

viaggio, in quanto per i viaggi annullati la Ditta aggiudicataria potrebbe prevedere una penale che 

verrà addebitata alla classe rinunciataria.  

I criteri summenzionati vengono adottati all’unanimità.(delibera n.17) 
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La Presidente cede, quindi, la parola all’ins. Cappabianca N. che sintetizza le proposte di visite guidate 

proposte dalle varie Interclassi/Intersezione, in relazione al periodo ottobre – dicembre: 

Classe/Sezione Meta Data 

Sezz. A/B/C/D/G/H/I Parco Santa Geffa novembre 

Tutte le 2^ Tratturo Regio – Canosa di Puglia settembre - ottobre 

3^A/B/C/D/F Pastificio Maffei novembre -dicembre 

3^B Cantina sociale Entro dicembre 

4^A Tratturo Regio Entro dicembre 

4^B Laltragricoltura – Barletta novembre 

4^C/D Caseificio (Barletta) o Tratturo Regio Ottobre/novembre 

4^E/F Lecce dicembre 

5^ A/B/C/D/E/F Frantoio Entro dicembre 

5^D Centrale eolica/fotovoltaica Entro dicembre 

Nonostante alcune perplessità manifestate a proposito delle visite didattiche relative alla scuola dell’Infanzia, 

il prospetto sopra esposto viene approvato all’unanimità dal Collegio dei docenti. (delibera n.18) 

Visti i tempi ristretti per gli adempimenti, che richiedono altresì la delibera da parte del Consiglio di Circolo 

si concorda di fissare come data ultima per la definizione precisa di date, mete e mezzi di trasporto, il giorno 

16 settembre p.v.. La Dirigente, quindi, invita i docenti delle classi interessate a contattare i luoghi prescelti 

nei prossimi giorni per calendarizzare le uscite e l’ins. Cappabianca comunica che il materiale relativo alle 

adesioni e relativa prenotazione sarà distribuito il primo giorno di scuola. 

9° punto all’O. d. G.: - Adozione Scheda di Autodiagnosi di Istituto 

La Dirigente cede la parola all’ins. Cappabianca che illustra ai presenti le proposte delle varie interclassi in 

relazione al presente punto all’O.d.G. Dopo un’articolata discussione il Collegio concorda di adottare le 

schede di autodiagnosi di Istituto come da allegato n. 1. (delibera n.19) 

10° punto all’O. d. G.: - Prove di Istituto per alunni classi 1^ -3^ - 4^: modalità di somministrazione e 

correzione 

Le insegnanti delle classi prime, terze e quarte concordano all’unanimità di evitare le prove d’Istituto 

considerato che ogni docente somministra periodicamente prove di verifica in tutte le discipline all’interno 

del proprio gruppo classe. Il Collegio approva (delibera n.20) 
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11° punto all’O. d. G.: - Formazione in servizio docenti S.P.-S.I.- 

La Dirigente partecipa ai presenti che le tematiche emerse dalle varie interclassi sono le seguenti: 

INTERCLASSE TEMATICA 

Prima Didattica Lingua Inglese 

Seconda Uso della LIM nella didattica 

Terza Motoria o Inglese 

Quarta Musica e teatro 

Quinta Musica – Cartone animato in stop-motion – Uso della LIM nella didattica

Di seguito invita il Collegio a votare per una tematica che costituirà il Piano annuale delle attività di 

aggiornamento e formazione del nostro Circolo. 

La maggioranza dei docenti si esprime a favore della realizzazione di un corso di formazione su - Cartone 

animato in stop-motion -. (delibera n.21) 

12° punto all’O. d. G.: - Bando per la selezione di un fotografo per le manifestazioni scolastiche- 

L’ins. Cappabianca  sollecita il Collegio ad esprimersi in merito alla volontà di effettuare un bando pubblico 

per la selezione di un fotografo che in occasione delle varie ricorrenze, sempre su richiesta delle famiglie, 

possa effettuare foto e/o filmati. Si apre un confronto al termine del quale il Collegio si esprime in maniera 

negativa. (delibera n.22) 

13° punto all’O. d. G.: - Restituzione dati INVALSI – 

La Dirigente informa il Collegio dei docenti che in data 4 settembre u.s. sono stati pubblicati sul sito 

dell’INVALSI i dati relativi alle  prove somministrate il 6 e 7 maggio 2014 nelle classi II e V primarie. 

Cede quindi la parola all’ins. Marzocca per sintetizzare i risultati conseguiti dagli alunni delle classi 2^ e 5^ 

del Circolo, informando che ciascun docente riceverà, in forma riservata, gli esiti della propria classe, 

configurandosi quest’ultimo come momento di riflessione critica sulle aree di miglioramento perseguibili. 

L’ins. Marzocca partecipa al collegio quanto segue:  

CLASSI II 

Le somministrazioni prevedevano una prova preliminare di lettura della durata di due minuti e le prove di 

Italiano e Matematica della durata di 45 minuti. Nella prova preliminare di lettura si rileva un punteggio di 

86,9 a livello di circolo, con una variazione per classe da 63,5 a 99,1.  

Nella prova di Italiano si riscontra un punteggio complessivo di 62,1 con un andamento tra le classi che 
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oscilla da 53,6  a 66,1; in questa prova i punteggi generali superano quello a livello nazionale di 61. 

Nella prova di Matematica si riscontra un punteggio complessivo di 53 con un andamento tra le classi che 

oscilla da 47,5 a 59,1, punteggio che in questo caso risulta essere al di sotto delle medie della Puglia, del Sud 

e dell’Italia. 

CLASSI V 

Nelle classi V i risultati si eguagliano nelle due prove: riscontriamo infatti  un punteggio generale di 63,6 in 

Italiano e 63,2 in Matematica. Nella prova di Italiano le singole classi vanno da un punteggio di 51,8 ad un 

massimo di 67,9. In linea generale  i risultati superano le medie regionali e nazionali. 

Nella prova di Matematica si riscontrano punteggi che oscillano tra 55,4 e 69,7: in questo caso la media della 

scuola non supera le medie regionali e nazionali, ma alcune classi emergono per punteggi piuttosto alti. 

Il Collegio prende atto. 

14° punto all’O. d. G.: - BES: tempistica adempimenti - 

La Dirigente invita l’ins. Canfora ad illustrare e concordare con il Collegio la tempistica relativa agli alunni 

con Bisogni Educativi Speciali. La neo Funzione Strumentale distribuisce un foglio su cui sono indicati i vari 

appuntamenti (allegato n.2), che, dopo attenta lettura vengono approvati all’unanimità. (delibera n.23) 

15° punto all’O. d. G.: - Candidatura docenti per la partecipazione alla II annualità del progetto  “I 

Lincei per una nuova didattica nella Scuola: una Rete nazionale” – 

La Dirigente informa i presenti che le docenti interessate a seguire il corso di formazione in oggetto sono le 

inss. De Toma e Filannino per la Matematica, mentre nessuno per le Scienze Naturali. Il Collegio approva la 

partecipazione delle insegnanti anzidette. (delibera n.24) 

16° punto all’O. d. G.: - Varie ed eventuali - 

a) La Presidente rammenta ai docenti il divieto totale di fumo nelle scuole. Esso impone che non 

possano essere fumate né sigarette classiche né elettroniche non solo all’interno degli edifici 

scolastici, ma anche nelle aree di pertinenza, ovvero cortili o spazi esterni. Mettere in atto 

comportamenti proibiti dalla legge, continua la Dirigente, non solo avrà la conseguenza di causare 

per il dipendente sanzioni pecuniarie e disciplinari, ma determinerà anche un minor peso sociale per 

la deontologia professionale che caratterizza l’essere educatori e insegnanti oggi. 

b) La Dirigente comunica che giovedì 11 settembre p.v. tutto il personale docente della scuola primaria 

avrà la giornata libera, pertanto venerdì 12 e sabato 13 settembre tutti i docenti saranno in servizio 

per garantire un’adeguata accoglienza all’utenza. Venerdì, 12 settembre la palestra sarà impegnata 

dalle classi prime per l’accoglienza ai nuovi iscritti. 
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c) La Presidente invita i docenti a non uscire dalle proprie classi troppo tempo prima del suono della 

campanella in quanto la sosta davanti alle porte per diversi minuti non solo causa disturbo alle classi 

ubicate nell’atrio A ma si configura anche come contraria ai criteri di sicurezza. 

d) La Dirigente rammenta alle insegnanti di sostegno della S. dell’Infanzia che, fino all’assegnazione da 

parte dell’USR per la Puglia dei posti in deroga per il sostegno, dovranno offrire un supporto anche 

all’alunno inserito nella sez. B, organizzando il proprio orario in autonomia e sfruttando i momenti 

di assenza degli altri due bambini per le terapie. 

Il collegio si conclude con le consuete raccomandazioni ad uniformare il proprio comportamento alla: 

- PUNTUALITÀ, tenuto conto che l’art. 29, c. 5 del CCNL prevede che i docenti siano 

tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni; 

- SICUREZZA, che si realizzi principalmente nel non lasciare mai il gruppo classe 

incustodito, pena accusa di culpa in vigilando; 

- FLESSIBILITÀ nei rapporti con colleghi, genitori, personale ATA, …; 

- COLLABORAZIONE e PARTECIPAZIONE CONDIVISA della “vita” della scuola; 

- RISPETTO per i ruoli e le mansioni altrui; 

- DIALOGO con lo STAFF. 

Dopo l’augurio di un buon inizio delle attività didattiche, la riunione termina alle ore 12.00. 

La segretaria   La Presidente 

Ins. Nunzia Maria CAPPABIANCA      Prof.ssa Brigida Maria Caporale 
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ALLEGATO n.1 – Schede di AUTODIAGNOSI DI ISTITUTO - 

SCHEDA DI VALUTAZIONE  -  a.s. 2014 / 2015 – 

-Per gli alunni delle classi 5^- 
Stai per lasciare la scuola primaria! 
Leggi attentamente la scheda ed esprimi il tuo parere in merito alle affermazioni di seguito riportate 
mettendo un segno nel riquadro.  
Le informazioni ricavate ci aiuteranno a migliorare la qualità dell’offerta formativa della nostra 
scuola a favore degli alunni che la frequenteranno il prossimo anno. 

 

 

 

 

 

 

 

1. Quest’anno Hai frequentato il laboratorio di 
______________________________________________________________________________ 
 

2. Indica le preferenze per quelle attività che vorresti fossero svolte maggiormente nella scuola con 
lezioni in orario extrascolastico (massimo 3 attività) 

� Attività sportive 
� Attività musicali 
� Laboratorio di informatica 
� Giornale 
� Laboratorio teatrale 
� Laboratorio di manualità e disegno 
� Educazione alla sicurezza 
� Scacchi 
� Laboratorio di lettura 
� Laboratorio di Inglese 
� Altro, :_________________________ 

 Sempre Tante volte Qualche  
volta 

Mai

Vieni a scuola volentieri     

Sei interessato/a al lavoro scolastico     

Riesci a svolgere da solo/a i compiti a casa     

In classe lavori con serenità     

Rispetti gli insegnanti     

Ti senti rispettato/a dagli insegnanti     
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SCHEDA DI VALUTAZIONE D’ISTITUTO -  a.s. 2014 / 2015 - 
-Per il personale ATA- 

 
Ritenuta determinante la partecipazione e la collaborazione alla vita scolastica di tutti i suoi 
operatori, al fine di migliorare la qualità dell’offerta formativa e i processi che la determinano, Le 
viene proposta la seguente Scheda di Valutazione. La preghiamo di leggere attentamente le 
affermazioni riportate di seguito e di apporre un segno nel riquadro per esprimere il suo personale 
giudizio. 

 
è un punto di 
debolezza  

è un punto di 
forza

La Dirigente Scolastica 

1. è una persona presente e autorevole 1 2 3 4 5 

2. si mostra disponibile all’ascolto delle situazioni 
problematiche 

1 2 3 4 5 

3. attiva  azioni preventive e correttive 1 2 3 4 5 

4. attua criteri di trasparenza e pubblicità nell’attribuzione di 
incarichi e incentivi 

1 2 3 4 5 

5. per ogni incarico di responsabilità rende misurabile il 
rendimento 

1 2 3 4 5 

6. organizza e incentiva la partecipazione a corsi di 
formazione in servizio 

1 2 3 4 5 

La D.S.G.A. 

7. garantisce l’accessibilità alle informazioni richieste in tempi 
celeri 

1 2 3 4 5 

8. le risposte soddisfano le richieste dell’utenza in termini di 
chiarezza e completezza 

1 2 3 4 5 

9. si rende disponibile e cortese 1 2 3 4 5 

10. le pratiche amministrative, la gestione dello stato giuridico, 
i pagamenti sono tempestivi e corretti 

1 2 3 4 5 

Comunicazioni e informazioni 

11. le comunicazioni interne ed esterne sono comprensibili, 
tempestive e accessibili anche attraverso il sito scolastico 

1 2 3 4 5 

12. Lei è aggiornato regolarmente e in modo accurato sui 
progetti  e sulle iniziative rinvenienti dall’extrascuola 

1 2 3 4 5 

Quali  sono gli elementi che, a suo parere, andrebbero migliorati? 

________________________________________________________________________________ 

Grazie per la collaborazione! 
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SCHEDA DI VALUTAZIONE D’ISTITUTO -  a.s. 2014 / 2015- 
-Per i genitori- 

 
Ritenuto determinante il dialogo che deve intercorrere tra la scuola e i suoi utenti, al fine di 
migliorare la qualità dell’offerta formativa e i processi che la determinano, Le viene proposta la 
seguente Scheda di Valutazione. La preghiamo di leggere attentamente le affermazioni riportate di 
seguito e di apporre un segno nel riquadro per esprimere il suo personale giudizio. 

 
è un punto di 
debolezza  

è un punto di 
forza

Suo/a    figlio/a 

1. viene a scuola volentieri 1 2 3 4 5 

2. partecipa alla vita scolastica con motivazione ed entusiasmo 1 2 3 4 5 

3. si relaziona positivamente con gli insegnanti 1 2 3 4 5 

4. si relaziona positivamente con i compagni 1 2 3 4 5 

5. studia a casa da solo (solo scuola primaria) 1 2 3 4 5 

Gli insegnanti 

6. rispettano i ritmi e i tempi di apprendimento di suo/a figlio/a 1 2 3 4 5 

7. coinvolgono le famiglie nelle iniziative scolastiche 1 2 3 4 5 

8. hanno promosso un clima di fiducia e  collaborazione 1 2 3 4 5 

Comunicazioni e informazioni 

9. le comunicazioni interne ed esterne sono comprensibili e 
accessibili anche attraverso il sito scolastico 

1 2 3 4 5 

10. Lei è aggiornato regolarmente e in modo accurato sui 
progressi di suo/a figlio/a 

1 2 3 4 5 

11. Lei è a conoscenza delle finalità formative delle iniziative 
attivate nella scuola 

1 2 3 4 5 

I collaboratori scolastici 

12. sorvegliano adeguatamente gli alunni 1 2 3 4 5 

13. si mostrano disponibili e cortesi 1 2 3 4 5 

14. mantengono puliti gli ambienti scolastici 1 2 3 4 5 

Il personale di segreteria 

15. garantisce l’accessibilità alle informazioni richieste in tempi 
celeri 

1 2 3 4 5 

16. le risposte soddisfano le richieste dell’utenza in termini di 
chiarezza e completezza 

1 2 3 4 5 

17. si rende disponibile e cortese 1 2 3 4 5 

La Dirigente Scolastica 

18. è una persona presente e autorevole 1 2 3 4 5 

19. si mostra disponibile all’ascolto delle situazioni 
problematiche 

1 2 3 4 5 

20. attiva  azioni preventive e correttive 1 2 3 4 5 

21. incoraggia la comunicazione e la partecipazione delle 
famiglie alla vita scolastica 

1 2 3 4 5 
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Eventuali suggerimenti e/o proposte: 
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 
Grazie per la collaborazione! 
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SCHEDA DI VALUTAZIONE D’ISTITUTO -  a.s. 2014 / 2015 - 
-Per i docenti- 

 
Ritenuta determinante la partecipazione e la collaborazione alla vita scolastica di tutti i suoi 
operatori, al fine di migliorare la qualità dell’offerta formativa e i processi che la determinano, Le 
viene proposta la seguente Scheda di Valutazione. La preghiamo di leggere attentamente le 
affermazioni riportate di seguito e di apporre un segno nel riquadro per esprimere il suo personale 
giudizio. 

 
è un punto di 
debolezza  

è un punto di 
forza

La Dirigente Scolastica 

1. è una persona presente e autorevole 1 2 3 4 5 

2. si mostra disponibile all’ascolto delle situazioni 
problematiche 

1 2 3 4 5 

3. attiva  azioni preventive e correttive 1 2 3 4 5 

4. incoraggia la comunicazione e la partecipazione ai progetti 1 2 3 4 5 

5. attua criteri di trasparenza e pubblicità nell’attribuzione di 
incarichi e incentivi 

1 2 3 4 5 

6. per ogni incarico di responsabilità rende misurabile il 
rendimento 

1 2 3 4 5 

7. organizza e incentiva la partecipazione a corsi di 
formazione in servizio 

1 2 3 4 5 

I collaboratori scolastici 

8. sorvegliano adeguatamente gli alunni 1 2 3 4 5 

9. si mostrano disponibili e cortesi 1 2 3 4 5 

10. mantengono puliti gli ambienti scolastici 1 2 3 4 5 

Il personale di segreteria 

11. garantisce l’accessibilità alle informazioni richieste in tempi 
celeri 

1 2 3 4 5 

12. le risposte soddisfano le richieste dell’utenza in termini di 
chiarezza e completezza 

1 2 3 4 5 

13. si rende disponibile e cortese 1 2 3 4 5 

14. le pratiche amministrative, la gestione dello stato giuridico, 
i pagamenti sono tempestivi e corretti 

1 2 3 4 5 

Comunicazioni e informazioni 

15. le comunicazioni interne ed esterne sono comprensibili, 
tempestive e accessibili anche attraverso il sito scolastico 

1 2 3 4 5 

16. Lei è aggiornato regolarmente e in modo accurato sui 
progetti  e sulle iniziative rinvenienti dall’extrascuola 

1 2 3 4 5 

Quali  sono gli elementi che, a suo parere, andrebbero migliorati? 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Grazie per la collaborazione! 
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QUESTIONARIO GENITORI - anno scolastico 2014-2015 
 

1. Suo figlio/a ha frequentato il Laboratorio di:  (elenco progetti realizzati all’interno della scuola) 
� Quando la musica diventa gioco 
� Non solo musica 
� Tutti in libertà 
� Giochi sportivi studenteschi 
� Danzando di fiaba in fiabaO.N. 

 
2. Riguardo all’iniziativa realizzata (relativamente a finalità formative e scelte organizzative) ritiene di 

essere stato informato in modo 
� Insufficiente 
� Sufficiente 
� Soddisfacente 

3. Ritiene valida tale Offerta Formativa? 
� Sì 
� No 
� Non so 

4. Il corso ha soddisfatto le sue aspettative? 
� Sì 
� No 
� Quasi 
� Non so 

Perché? 
_________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________ 

5. A suo parere suo figlio ha vissuto l’esperienza 
� Con entusiasmo ed interesse 
� Con discreto interesse 
� Con poco interesse 

6. Pensa che suo figlio abbia appreso gli obiettivi proposti in maniera 
� Molto soddisfacente 
� Soddisfacente 
� Poco Soddisfacente 

7. Quali indicazioni o suggerimenti ha da proporre in base all’esperienza fatta? 
__________________________________________________________________________ 

8. Suggerirebbe di riproporre l’attività per il prossimo anno scolastico 
� Sì 
� No 

9. Quale attività di ampliamento vorrebbe per suo figlio il prossimo anno scolastico? 
_______________________________________________________________________ 

Grazie Per La Collaborazione 
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QUESTIONARIO ALUNNI - anno scolastico 2014-2015 

10. Quale Laboratorio hai frequentato? (elenco progetti realizzati all’interno della scuola) 

� Quando la musica diventa gioco 
� Non solo musica 
� Tutti in libertà 
� Giochi sportivi studenteschi 
� Danzando di fiaba in fiaba 
� P.O.N. 

1. Il corso è stato interessante per te? 

� Sì 
� No 
� In parte   

2. Partecipare al laboratorio ti è sembrato: 

� Un gioco divertente 
� Un’esperienza istruttiva 
� Un impegno faticoso 

3. Secondo te il corso è stato 

� Troppo lungo 
� Di sufficiente durata 
� Troppo breve 

4. Pensi di aver imparato 

� Molto 
� Abbastanza 
� Poco 

5. Proposte suggerimenti  

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Grazie per la collaborazione 
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ALLEGATO n.2 

a)   AREA   B.E.S. - ADEMPIMENTI 

GLI -Gruppo  di Lavoro per l’Inclusione: 

 1° INCONTRO:20 Novembre 2014 

 2° INCONTRO:20 Maggio 2015 

ALUNNI H 

 Stesura PEI entro 20 settembre 2014   

 Incontri con l’Equipè ASL: in date da definirsi 

ALUNNI STRANIERI 

 Richiesta mediatori linguistici entro 30 settembre 2014   

ALUNNI in situazione di B.E.S. 

 Nuove compilazioni: 24 settembre 

 Aggiornamento PdP per alunni con certificazione (DSA, ADHD, DOP, BORDERLINE 
COGNITIVO, ALTRO); 

 1° compilazione 19 Novembre 2014   
 2° compilazione 20 Maggio 2015 

 Segnalazione Alunni in situazione di B.E.S. (alunni senza certificazione) 

 Compilazione Scheda Rilevazione Comportamenti- Stesura Relazione  

 Valutazione finale 

 

b)  AREA COORDINAMENTO ATTIVITA’ DI SCREENING INTERNO 

SCUOLA PRIMARIA: CLASSI  1^ 

 Prima somministrazione: fine Gennaio 2015 (Dettato lista 16 Parole) 

 Seconda somministrazione: fine Maggio 2015 (dettato lista 16 Parole) 

SCUOLA DELL’INFANZIA: BAMBINI in uscita 

 Prima somministrazione: fine Ottobre 2014 (Test CMF – Test BIN) 

 Seconda somministrazione: fine Maggio 2015 (Test CMF – Test BIN) 

 

c) AREA COORDINAMENTO RAPPORTI SCUOLA-FAMIGLIA 

SPORTELLO DI ASCOLTO “HOME” 

 Mercoledì pomeriggio su prenotazione (eccetto il primo mercoledì del mese) 

Segreteria Scuola Primaria: 0883- 334318 

Scuola dell’ Infanzia: 0883-348308 

Ins: Canfora: 347-4552235;email:  tidema@libero.it 


